REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH REALIZOWANYCH NA KIERUNKU BIOLOGIA

1. Praktyka zawodowa jest realizowana zgodnie z obowiązującymi standardami kształcenia i stanowi integralną część procesu kształcenia.
Zgodnie z planem studiów dla kierunku Biologia przewidziano zawodowe praktyki studenckie na I i II stopniu kształcenia.
W ramach praktyk student, w zależności od poziomu studiów, zobowiązany jest do odbycia:
-min.100 godzin, po IV semestrze studiów I stopnia,
-min. 75 godzin, po II semestrze studiów II stopnia.

2. Praktyki studenckie odbywają się w podmiotach gospodarczych (państwowych lub prywatnych), urzędach oraz innych jednostkach organizacyjnych na podstawie porozumień o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych, które zawierane są pomiędzy Uniwersytetem, reprezentowanym przez Dziekana Wydziału Nauk Ścisłych i Przyrodniczych, a Zakładem Pracy reprezentowanym przez stosowne władze.
Praktyki zawodowe powinny być realizowane w jednostkach, których profil działalności związany jest z kierunkiem biologia np. w przychodniach weterynaryjnych, laboratoriach analitycznych, laboratoriach diagnostycznych-dla biologii ogólnej oraz w ogrodach botanicznych, parkach narodowych i krajobrazowych, dla biologii ogólnej. Wykaz przykładowych jednostek w załączniku.

3. Praktyka zawodowa odbywana jest indywidualnie przez studenta studiów stacjonarnych lub może to być praca zawodowa dla studentów studiów niestacjonarnych (zatrudnionych na podstawie umowy o pracę lub prowadzących samodzielną działalność gospodarczą), jeśli charakter wykonywanej pracy jest zgodny z założeniami praktyki.

4. Koszty związane z odbywaniem praktyki oraz koszty ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków pokrywa student.

5. Kierunkowy opiekun praktyk zawodowych jest przełożonym studentów odbywających praktykę i odpowiada za realizację praktyki zgodnie z jej celami i zadaniami.

6. Warunkiem otrzymania Porozumienia o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych jest posiadanie przez studenta aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) i następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) na czas odbywania praktyk. 

7. Praktykę zalicza kierunkowy opiekun praktyk zawodowych na podstawie dostarczonej przez studenta dokumentacji.

Organizacja praktyki zawodowej

1. Zgodnie z planem studiów i standardami nauczania dla kierunku Biologia ustala się następujące zasady oraz wytyczne dotyczące przebiegu i zaliczenia praktyki ciągłej na UJK w Kielcach.

Dla studentów II roku kierunku Biologia, studiów pierwszego stopnia praktyka zawodowa realizowana jest po zakończeniu IV semestru zajęć, a dla studentów I roku Biologii studiów drugiego stopnia praktyka zawodowa realizowana jest po zakończeniu II semestru zajęć. 
Praktyka realizowana jest w czasie przerwy wakacyjnej określonej ramową organizacją roku akademickiego na studiach stacjonarnych na UJK w Kielcach.
Możliwe jest odbycie praktyki w trakcie roku akademickiego za zgodą opiekuna praktyki oraz Dziekana Wydziału Nauk Ścisłych i Przyrodniczych.
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu, logo]

[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
Cele praktyki

1. Poznanie specyfiki pracy na różnych stanowiskach, w różnych branżach merytorycznie związanych z kierunkiem studiów.
2. Wykształcenie umiejętności praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej na studiach.
3. Poznanie praktycznych zagadnień związanych z pracą na stanowiskach zgodnych z wybraną specjalnością.
4. Kształtowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowiązków z nimi związanych
5. Poznanie własnych możliwości na rynku pracy.
6. Zapoznać się ze sposobami i metodami samokształcenia i doskonalenia zawodowego, jeśli takie oferowane są przez zakład pracy.
7. Nawiązanie kontaktów zawodowych.

Czas trwania praktyki

Dla studentów II roku Biologii studiów pierwszego stopnia praktyka zawodowa liczy m.in. 100 godzin. Studenta obowiązuje maksymalnie 8-godzinny dzień pracy. Student powinien przepracować min. 100 godzin.

Dla studentów I roku Biologii studiów drugiego stopnia praktyka zawodowa liczy m.in. 75 godzin. Studenta obowiązuje maksymalnie 8-godzinny dzień pracy. Student powinien przepracować min. 75 godzin.

Program praktyk zawodowych

Praktyka zawodowa jest ważnym etapem przygotowania studenta do pracy zawodowej. Ma ona umożliwić praktyczne zapoznanie się studenta z całokształtem pracy zawodowej. Praktyka powinna służyć konfrontacji wiedzy teoretycznej wyniesionej z Uczelni z praktyką.

Zakres materiału praktyki zawodowej
1. Zapoznanie z przepisami prawnymi, funkcjonowaniem i strukturą organizacyjną zakładu pracy.
2. Zapoznanie się z regulaminem pracy, zasadami bhp, ppoż. i ochrony środowiska obowiązującymi w zakładzie.
3. Zapoznanie z formami i metodami pracy (rodzaje wykonywanych analiz i pomiarów, poznanie instrukcji obsługi i stosowanych przyrządów i aparatów).
4. Planowanie i organizacja zajęć (sposoby sporządzania planów działania).
5. Wykonywanie zamierzonych zadań (badań) i ich analiza (np. pobieranie próbek do badań, znakowanie i zabezpieczanie próbek, przygotowanie próbek do analiz).
6. Opracowanie wyników pomiarów (np. identyfikacja, oznaczanie ilościowe i jakościowe składników badanych materiałów metodami stosowanymi w laboratorium).
7. Sposoby zapisu i dokumentacja wykonywanej pracy (ewidencja i dokumentacja prac laboratoryjnych).
8. Najczęściej popełniane błędy, sposoby zapobiegania i ich eliminacja.
9. Działania korygujące.
10. Komunikowanie się.
11. Samodzielność i gotowość do podejmowania racjonalnych decyzji.
12. Sposoby i możliwości szkoleń.
13. Poznanie innowacyjnych działań zakładu pracy w zakresie wykonywanych zawodów.

Zadania studenta – praktykanta

1. Samodzielne dokonanie wyboru miejsca i terminu praktyki oraz uzgodnienie indywidualnego zakresu obowiązków i zadań w danej instytucji.
2. Uzgodnienie z kierunkowym opiekunem praktyk zawodowych miejsca, terminu oraz zadań praktyki do 15 maja danego roku akademickiego.
3. Studenci odbywają praktykę na zasadzie wolontariatu.
4. Studenci dostarczają kierunkowemu opiekunowi praktyk wypełniony wniosek o przyjęcie na praktykę oraz potwierdzenie przyjęcia na praktykę z danymi potrzebnymi do sporządzenia porozumienia (nazwa zakładu pracy i jej adres, imię nazwisko dyrektora/kierownika oraz osoby, która będzie pełnić rolę zakładowego opiekuna praktyki).
5. Do realizacji praktyki student może przystąpić po zawarciu Porozumienia między daną instytucją, a Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach.
6. Ubezpieczenie się od odpowiedzialności cywilnej (OC) i następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) na czas trwania praktyki.
7. Student przed rozpoczęciem praktyk zawodowych zobowiązany jest do posiadania zaświadczeń:

a. Zaświadczenie o niekaralności (kartoteka karna i nieletnich) z Krajowego Rejestru Karnego.
-Zaświadczenie można uzyskać zakładając konto na stronie Krajowego Rejestru Karnego https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web 
Do uzyskania zaświadczeń za pośrednictwem w/w stron internetowych niezbędne jest posiadanie profilu zaufanego. 
-Zaświadczenia można również uzyskać udając się do Punktu Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego przy Sądzie Okręgowym.

b. Zaświadczenie z Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym.
Zaświadczenie należy uzyskać w Dziekanacie Wydziału Nauk Ścisłych i Przyrodniczych, pokój 109D lub 110D. W tym celu należy dostarczyć oryginał i ksero zaświadczenia KRK oraz wypełniony załącznik nr 1 do zarządzenia nr 183/2025 -Oświadczenie o zapoznaniu się ze Standardami Ochrony Małoletnich w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.

8. Przebywanie w miejscu praktyk w godzinach pracy wybranej instytucji.
9. Wykonanie powierzonych przez placówkę zadań zgodnych z wcześniejszymi ustaleniami.
10. Zgromadzenie dokumentacji niezbędnej do zaliczenia praktyki zawodowej.

Warunek zaliczania praktyki
Po odbyciu praktyki w ustalonym terminie potwierdzonym porozumieniem student składa u kierunkowego opiekuna praktyk pełną dokumentację z realizacji praktyki:

1. Porozumienie podpisane przez dyrektora/kierownika zakładu pracy (jeden egzemplarz).
2. Kartę informacyjną (sprawozdanie) z przebiegu praktyki zawodowej-ocena (opinia) wydana przez opiekuna z zakładu pracy.
3. Dzienniczek praktyk (podpisany przez opiekuna z zakładu pracy i dyrektora/kierownika, opieczętowany przez zakład pracy, rozpisany każdy dzień z wyszczególnionymi i opisanymi zajęciami oraz godzinami pracy).
4. Wypełnione uwagi, spostrzeżenia i wnioski studenta dotyczące odbytej praktyki wraz z charakterystyką zdobytych umiejętności.

Warunkiem zaliczenia praktyki w przypadkach wykonywania przez studenta pracy zawodowej i prowadzenia działalności gospodarczej jest przedstawienie:
-zaświadczenia o zatrudnieniu;
-sprawozdania	zawierającego	charakterystykę instytucji, zasad organizacji i zarządzania, wykonywanych zadań.


Wzór dzienniczka praktyk oraz inne dokumenty niezbędne do zaliczenia praktyki dostępne są na stronie internetowej Instytutu Biologii (dydaktyka>dla studenta) https://biologia.ujk.edu.pl/dydaktyka/dla-studentow/

Zaliczenie praktyk dokonuje kierunkowy opiekun praktyk z Instytutu Biologii dr Wojciech Trybus (wojciech.trybus@ujk.edu.pl, tel. 41 349 62 99, pokój nr 21).














Załącznik
WYKAZ PLACÓWEK, W KTÓRYCH ODBYWANE SĄ PRAKTYKI ZAWODOWE PRZEZ STUDENTÓW KIERUNKU BIOLOGIA:


· Świętokrzyskie Centrum Onkologii, Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Kielcach
· Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kielcach,
· Powiatowe Stacje Sanitarno-Epidemiologiczne,
· Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Kielcach,
· Regionalne Centrum Naukowo-Technologiczne, Podzamcze, Chęciny,
· Miejskie Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji,
· Wojewódzkie i Miejskie Szpitale Specjalistyczne,
· Samodzielne Publiczne Zakłady Opieki Zdrowotnej,
· Przychodnie i gabinety weterynaryjne,
· Medyczne laboratoria diagnostyczne (Diagnostyka, Alab laboratoria),
· Laboratorium Specjalistyczne Głównego Inspektoratu Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych, Kielce,
· Przedsiębiorstwo Geologiczne w Kielcach (Laboratorium Badań Strukturalnych),
· Geonatura Kielce - Ogród Botaniczny,
· Formaster S.A.-Producent systemów filtrujących,
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